
«Бережливое «ОБРАЗОВАНИЕ» в муниципальных 

образовательных организациях города Краснодара

МБДОУ МО г. Краснодар «Детский сад № 82»

ПРОЕКТ: «Оптимизация процесса определения ребенка  в  ДОО»

Наименование цели, 
единица измерения

Текущий 
показатель

Целевой 
показатель

Сокращение времени, затраченного 

родителями, при подаче  на оформление 

документов при зачислении ребенка в ДОО.

60 минут 30 минут



Паспорт бережливого проекта «Оптимизация оформления ребенка в МБДОУ МО г. 
Краснодар «Детский сад №82»

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение муниципального  

образования город Краснодар «Детский сад комбинированного вида  № 82»

Адрес: г. Краснодар, ул. Таманская, 152/1

Границы процесса: обращение родителей  с направлением в ДОО до издания приказа о зачислении 

Дата начала проекта: 01.02.2020г.

Дата окончания проекта: 31.03.2021г. 

Обоснование выбора процесса:
1. Большие затраты времени на прием и оформление документов воспитаников при первичном и вторичном посещении ДОО.

2.Подготовка документов для оформлени  компенсационных выплат.

3.Неправильное оформление документов

Цели проекта:
Сокращение времени, затраченного родителями, при подаче   на оформление документов при зачислении ребенка в ДОО.

Эффекты проекта :

Повышение эффективности деятельности персонала ДОО при приеме воспитанников и оформлении личных дел.

Сокращение времени заполнения документов за счет  создания брошюр с QR – кодам , для ознакомления с документами и 

консультациями специалистов.
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Введение в предметную область

(описание ситуации «как есть»)

3

При первичном приеме родителя ( законного представителя 
 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

              3-7 мин                              15-25 мин                       10-15 мин                              5-10 мин.                               5-10 ми 

                                                                                                                                                                                             

 

 

        

             ВПП (время протекания процесса) 50-60 мин. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

Первичный  

прием родителя  

с направлением  в  

ДОО.  

Запись  в 

журнал  

посетителей 

1 

 

Передача  

направления в  

ДОО. Фиксация  

направления  

в журнале учета. 

Подготовка  

пакета 

документов. 

 

Ознакомление с 

 условиями  

ДОО и пакета  

Уставных  

документов 

 

3 

Консультация  

медицинской  

сестры о 

 прохождении 

медицинского  

осмотра 

 

 

 

 

 

Уход родителя 

 

2 4 
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Федеральный

уровень

Региональный уровень

Уровень

учреждения

1

.Потеря времени при ожидании охранника 

(обход территории, фиксация предыдущего 

посетителя в журнале)

Впеменные потери времени на фиксацию 

направления в журнале. Распечатка пакета 

документов и  беседа о заполнении

. 

 Продолжительная беседа с родителями по 

ознакомлению с условиями ДОО, Уставными 

документами .

Потеря времени  при  ожидании медицинской 

сестры(обход групп, снятие проб на пищеблоке)

ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ

2 4.

1

2

4.

Введение в предметную область

(описание ситуации «как есть»)

4

3.

3



Введение в предметную область
(описание ситуации «как есть»)

При вторичном  приеме родителя ( законного представителя 
 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

             

 

 

 

 

         3-5  мин                              25-45 мин                       10-15 мин                              5-7 мин.                               5 ми 

                                                                                                                                                                                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

Вторичный  

Прием 

 родителя  

с направлением 

  в  

ДОО. 

 Запись  в 

журнале  

посетителей 
 

Заполнение  

пакета  

документов. 

Оформление  

личного дела. 

Издание приказа  

 

Оформление   

пакета 

 документов  по  

компенсационны

м  

выплата 

 

3 

Проверка  

медицинской  

карты  

медицинской  

сестры о 

  
 

 

Издание приказа о 

зачислении 

 

2 4 1 



Введение в предметную область
(описание ситуации «как есть»)

• ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ

Уровень

учреждения

Региональный 

уровень

Федераль

ный

уровень

1 2 43

1

4

3

2

Потеря времени при ожидании 

охранника (обход территории, 

фиксация предыдущего посетителя в 

журнале)

Длительная беседа с роителями по  

заполнению пакета документов ( 

неправильное заполнение 

документов) . 

Потеря времени при ожидании 

старшего воспитателя при 

оформлении пакета документов по 

компенсационнымвыплатам.

 Потеря времени  при  ожидании 

медицинской сестры(обход групп, 

снятие проб на пищеблоке).



дата составления

10.03.2021г.

Введение в предметную область
(описание ситуации «как будет»)
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При первичном повешении  родителей ( законных представителей) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                                           

 

 

                                               15-20 мин.                                3-5 мин.                              1-3 мин.  

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 .   

Регистрация  

в журнале 

посетителей 

 

  

Оформление 

направления . 

Получение 

пакета 

документов  с  

инструкциями 

по  заполнению 

документов. И 

 QR –кода  для  

ознакомления  

с уставными 

документами на 

сайте ОО.  

 

Получение  

буклета от  

педагога –  

психолога 

 « Адаптация  

к условиям 

ДОО»  

 

Получение  

памятки от  

медицинской  

сестры 

« Медицинские 

 документы для 

оформления в 

ДОО»   

 

Уход  

родителя 

домой 



Введение в предметную область
(описание ситуации «как будет»)

Процесс  вторичном посещении  родителей  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

    

                                               10-15 мин.                                3-5 мин.                              3 мин.  

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 .   

Регистрация  

в журнале 

посетителей 

 

  

Проверка  

заполненных 

документов.  

 

Проверка  

Правильности 

оформления 

медицинской 

карты 

Издание приказа 

о зачислении 

Уход  

родителя 

домой 



Результаты проекта 

Большая затрата времени на 
прием и оформление 
воспитанников при 
первичном и вторичном  
посещении родителей ДОО.

Сократилось время заполнения 
документов за счет 
использования брошюр с QR - 
кодом

БЫЛО СТАЛО

Достигнутые результаты (было и стало) 

Разработаны и 
утверждены 
брошюры, 
рекомендации.
Улучшилось 
эмоциональное и 
психологическое 
состояние 
посетителей  и 
сотрудников ДОО.
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